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? Und dein Grund?

Ordnung und Verldsslichkeit zeichnen dich aus. Du stellst sicher, dass die
Schulungslisten der Kooperationspartner korrekt und geméaf} den Vorgaben gepflegt
werden und behiltst auch bei vielen Daten den Uberblick. In einem kollegialen Umfeld
trdgst du so wesentlich zu reibungslosen Ablaufen und klaren Strukturen bei.

e Schulungslisten der Kooperationspartner nach Vorgaben erfassen

Deine Aufgaben

> Jahresmeldung und monatliche Schulungslisten der Kooperationspartner sichten
und nach Vorgaben einpflegen (getrennt nach Erstschulung und Fortbildung)
» Auskiinfte erteilen und bei Bedarf Daten abfragen
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Sonst noch wichtig

e Die BGW fordert Vielfalt.
* Menschen mit Schwerbehinderung werden
bei gleicher Eignung bevorzugt.
e Die Stelleist teilzeitgeeignet.
e Die Stelle ist befristet fiir 18 Monate zu besetzen.
e Die Stelle ist mit bis zu 16 Stunden/Woche zu besetzen.
e Entgeltgruppe 4 BG-AT, abhdngig von derindividuellen beriicksichtigungsfahigen
Berufserfahrung zwischen 1.254,69 € (Stufe 1) und 1.552,02 € (Stufe 7) p.a.
bei 16 Stunden/Woche
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https://www.bgw-online.de/jobs/aushilfe-bus

