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? Und dein Grund?

Du koordinierst die Buchungen fiir die Praxiswelten und die Teaserflachen und kiimmerst
Dich um das Teilnehmendenmanagement der Praxisweltenfiihrungen fiir unsere
Besuchendengruppen. Aufierdem bearbeitest du Rechnungen, Besuchendenriickmeldungen
und Mangel und behéltst die Materialausstattung im Blick. Dein Job: fiir reibungslose
Abldufe sorgen und ein Umfeld schaffen, in dem sich alle gut orientieren und arbeiten
konnen.
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W= Deine Aufgaben

e Buchungen der Praxiswelten umsetzen, verwalten und koordinieren

e Besuchendenriickmeldungen, Beschwerden und Mangel bearbeiten und die
Materialausstattung der Praxiswelten verwalten

¢ Bei der Offentlichkeitsarbeit fiir die Praxiswelten mitwirken

e |neinem inklusiven und diversen Team zusammenarbeiten

o . .
- Dein Profil

e Abgeschlossene Berufsausbildung in einem verwaltenden oder kaufménnischen Bereich

! Sonst noch wichtig
SS:

* Die BGW fordert Vielfalt. BEWERBUNGSSCHLU
e Menschen mit Schwerbehinderung werden 30_08.2026

bei gleicher Eignung bevorzugt. W—Be‘”erbung
e Die Stelleist teilzeitgeeignet. Infos
e Biszu 39 Stunden in der Woche
e Entgeltgruppe 8 BG-AT, abhangig von der

individuellen beriicksichtigungsfahigen Berufserfahrung

zwischen 45.370,78 € (Stufe 1) und 57.881,46 € (Stufe 7) p. a.
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