
   Und dein Grund? 

Du koordinierst die Buchungen für die Praxiswelten und die Teaserflächen und 
kümmerst Dich um das Teilnehmendenmanangement der Praxisweltenführungen für 
unsere Besuchendengruppen. Außerdem bearbeitest du Rechnungen, Besuchenden-
rückmeldungen und Mängel und behältst die Materialausstattung im Blick. Dein Job: 
für reibungslose Abläufe sorgen und ein Umfeld schaffen, in dem sich alle gut 
orientieren und arbeiten können.

   Deine Aufgaben

•	 Buchungen der Praxiswelten umsetzen, verwalten und koordinieren
•	 Besuchendenrückmeldungen, Beschwerden und Mängel bearbeiten und die 		
	 Materialausstattung der Praxiswelten verwalten
•	 Bei der Öffentlichkeitsarbeit für die Praxiswelten mitwirken
•	 In einem inklusiven und diversen Team zusammenarbeiten

   Dein Profil

•	 Abgeschlossene Berufsausbildung in einem verwaltenden oder kaufmännischen Bereich

 
	           Sonst noch wichtig

•	 Die BGW fördert Vielfalt. 
•	 Menschen mit Schwerbehinderung werden  
	 bei gleicher Eignung bevorzugt. 
•	 Die Stelle ist teilzeitgeeignet.
•	 Bis zu 39 Stunden in der Woche
•	 Entgeltgruppe 8 BG-AT, abhängig von der individuellen  
	 berücksichtigungsfähigen Berufserfahrung zwischen 44.135,00 € (Stufe 1)  
	 und 56.304,95 € (Stufe 7) p. a.

   Wir stärken dir und der

        Gesellschaft den Rücken. 
1000 UNDEIN GRUND

JETZT BEWERBEN!

Die BGW ist die gesetzliche Unfallversicherung für Menschen, die im Bereich 

Gesundheit und Wohlfahrtspflege arbeiten. Als Arbeitgeberin bieten wir 

1000 UNDEIN GRUND, Teil von uns zu werden – zum Beispiel in Hamburg als

Bearbeitung Betriebs- und Besuchendenmanagement

•	Sinnstiftende Tätigkeit

•	Sicherer Arbeitsplatz

•	Fortbildung, Karrierechancen 

•	Familienfreundlichkeit 

•	Homeoffice oder Büro

•	Flexible Arbeitszeiten

•	Vielfältige Teams

•	Gesundheitsmanagement

•	Mobilitätsförderung

•	Betriebliche Altersversorgung

Infos und Online-Bewerbung

BEWERBUNGSSCHLUSS:

22.03.2026

FÜR EIN GESUNDES BERUFSLEBEN

2026

https://www.bgw-online.de/jobs/bearbeitung-betriebs-besuchendenmanagement
https://www.bgw-online.de/jobs/bearbeitung-betriebs-besuchendenmanagement

