o Arbeitszeiten

. Flexibl
igkei (i s
i nstiftendeTﬁtngEIt « Vielfaltige T6a™ qement
e Sin Arbeitsplatl . Gesundheitsman g
- siche Karrierechancef Mobilitétsférdefu"'g ng
. : . )
o Fortbildung, 2" hkeit -abliche Altersversorg
Familienfreundllc o Betrie
L4 .
.o oder BUr0
« Homeofficé 0

? Und dein Grund?

Im Fachbereich Recht / tibergreifende Verfahren der Unternehmerbetreuung erwarten
Dich abwechslungsreiche Aufgaben und ein engagiertes Team. Hier unterstiitzt Du
administrativ vor allem bei Themen rund um Medien, Bildung und Recht — und tragst
mit deinem Einsatz dazu bei, die Gesellschaft gesiinder zu machen.

Deine Aufgaben

e Aufgaben der Biiroorganisation wahrnehmen

¢ Informationen im Informations- und Wissensportal der BGW sowie in Kommunikations-
und Informationsplattformen koordinieren und Qualitat sichern

e administrative Vorgdnge im Zusammenhang mit der Betreuung von Nachwuchskréaften
und bei Widerspruchs- und Klageverfahren bearbeiten

S oeinprofit

e abgeschlossene Berufsausbildung in einem verwaltenden oder kaufménnischen Beruf

I Sonst noch wichtig |
. BEWERBUNGSSCHLUSS.

e Die BGW férdert Vielfalt. 18.02-2026

* Menschen mit Schwerbehinderung M
werden bei gleicher Eignung bevorzugt. Infos U1

e Die Stelle kann sowohlin Voll-
als auch in Teilzeit ausgeiibt werden
(Grundlage fiir eine Vollzeitbeschéaftigung sind 39 Std.)

e Entgeltgruppe 7 BG-AT, abhdngig von derindividuellen

beriicksichtigungsfahigen Berufserfahrung
zwischen 42.575,00 € (Stufe 1) und 52.890,50 € (Stufe 7) p. a.

e Top BEES
000 charta Mitglied im wbiigeberin company
000 dervielfalt 2026
/_N\ 7 ERFOLGSFAKTOR
[~ ~ FAMILIE
k

N~
[ UNreq,,
S %eemye, ) Unternehmensne tzwerl
=
=/

@
) ¥ BGW
FUR EIN GESUNDES BERUFSLEBEN Berufsgenossenschaft
fiir Gesundheitsdienst

und Wohlfahrtspflege


https://www.bgw-online.de/jobs/assistenz-grundsatz

