
Die BGW ist die gesetzliche Unfallversicherung für Menschen, die im Bereich 

Gesundheit und Wohlfahrtspflege arbeiten. Als Arbeitgeberin bieten wir 

1000 UNDEIN GRUND, Teil von uns zu werden – zum Beispiel in Hamburg als

Projektassistenz/Projektoffice für das 

Projekt „Pappelallee 360 Grad“(m/w/d)

•	Sinnstiftende Tätigkeit 

•	Sicherer Arbeitsplatz 

•	Fortbildung, Karrierechancen 

•	Familienfreundlichkeit 

•	Homeoffice und Büro 

•	Flexible Arbeitszeiten 

•	Vielfältige Teams 

•	Gesundheitsmanagement 

•	Mobilitätsförderung  

•	Betriebliche Altersversorgung 

1000 UNDEIN GRUND

JETZT BEWERBEN!

   Und dein Grund? 

Als Teil der Projektunterstützung bringst du täglich deine Skills in Projektkoordination, 
Dokumentenmanagement und professioneller Aufbereitung ein. So trägst du dazu 
bei, dass Entscheidungen fundiert getroffen werden können und das Projekt insgesamt
den Fokus behält. Für unser Team gehören Überblick und gutes Zusammenspiel 
selbstverständlich dazu.

 
  Deine Aufgaben

•	 Die Projektleitung des Projekts bei Wahrnehmung ihrer Leitungs- und  
Planungsaufgaben unterstützen 

•	 das übergreifende Dokumentenmanagement für das Gesamtprojekt steuern 
•	 bei der Dokumentation von Terminen im Projekt unterstützen 
•	 Präsentationen und Dokumente für die Projektleitung und für die Gremiensitzungen  

nach Vorgabe erstellen und mit den Teilprojektleitungen abstimmen 

   Dein Profil

•	 Abgeschlossene Berufsausbildung in einem verwaltenden oder kaufmännischen Beruf 
 

               Was ist „Sonst noch wichtig“  

•	 Die BGW fördert Vielfalt.
•	 Menschen mit Schwerbehinderung werden  

bei gleicher Eignung bevorzugt.
•	 Die Stelle ist befristet bis zum 31.12.2028 zu besetzen.
•	 Die Stelle ist teilzeitgeeignet und 
      mit maximal 19,5 Stunden zu besetzen.
•	 Entgeltgruppe 9a BG-AT, abhängig von der individuellen berücksichtigungsfähigen 
     Berufserfahrung zwischen 23.367 € (Stufe 1) und 32.201 € (Stufe 7) p.a.

Infos und Online-Bewerbung

BEWERBUNGSSCHLUSS:

05.02.2026

FÜR EIN GESUNDES BERUFSLEBEN

2026

http://www.bgw-online.de/jobs/jobs/bearbeitung-au-berlin
https://www.bgw-online.de/jobs/bearbeitung-pappelallee-360

