300 UNDEIN GRUND

en
Gemeinsam ied M hen-

UntersCl 2 D

eich

die im Ber

o Flexible Arbeitszeiten

i okel ms
sinnstiftende Tatigket o vilfltige 122 agement
o SI ArbeltSPlatZ . Gesundhe|t5man
o Sicheret Karnerechfﬂ"‘cerI Mob|lltatsforderl“"g ng
* Fortblldung dlichkeit . getriebliche Altersversorst
. Familienfreun .

o Homeoffice und BIro

? Und dein Grund?

Du liebst es, wenn Organisation und Struktur zusammenkommen? Bei uns bereitest du
Sitzungen der Selbstverwaltungsgremien vor und héltst alle Fiden in der Hand — von der
Tagesordnung bis zur Niederschrift. Und wenn am Ende alles reibungslos lauft, weif3t du:
Genau dein Ding.
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#= Deine Aufgaben

e Vorbereiten und Abwickeln der Sitzungen der Selbstverwaltungs- (SV)-Gremien
(SV-Organe, SV-Ausschiisse und SV-Arbeitsgruppen)

e Erledigen von Schreibarbeiten, insbesondere von Tagesordnungen,
Sitzungsvorbemerkungen, Niederschriften und Ausfiithrungsanordnungen

® Reisekosten abrechnen

® . )
& Dein Profil

e Abgeschlossene Berufsausbildung in einem verwaltenden oder kaufménnischen Beruf

[ sonstnochwichtig ,
| BEWERBUNGSSCHLUSS.

* Die BGW fordert Vielfalt. 0.10.2025

* Menschen mit Schwerbehinderung werden bei A .nd online'BewerbU“
gleicher Eignung bevorzugt. Infos U

e Die Stelleist teilzeitgeeignet. Bei Vollzeit betragt
die wochentliche Arbeitszeit 39 Stunden.

e Entgeltgruppe 9a BG-AT, abhdngig von derindividuellen beriicksichtigungsfahigen
Berufserfahrung zwischen 46.735 € (Stufe 1) und 64.405,90 € (Stufe 7) p.a.

FUREIN GESUNDES BERUFSLEBEN Berufsgenossenschaft
fiir Gesundheitsdienst
und Wohlfahrtspflege


https://www.bgw-online.de/jobs/teamassistenz-sv

