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[bookmark: _GoBack]Projektauftrag für die Qualifizierung betriebliches Gesundheitsmanagement

Name:							Betrieb:
	Projekttitel:


	Auftraggeber[endnoteRef:1]1: [1: Folgende Erläuterungen dienen der Auftragsklärung für Sie und der Unterstützung beim Ausfüllen des Formulars Projektauftrag:

1  Auftraggeber soll die Unternehmensleitung sein. In größeren Unternehmen kann auch die Einrichtungsleitung den Auftrag erteilen. Bitte nennen Sie hier Namen und Funktion.
] 



	Projektleitung[endnoteRef:2]2: [2: 2  Projektleitung: In der Regel wird davon ausgegangen, dass die Person, die an der Qualifizierung teilnehmen wird, die Projektleitung hat. Sie kann auch Projektgruppenmitglied, nicht Leitung, sein. In jedem Fall ist hier die betriebliche Funktion der Projektleitung sowie des/der Qualifizierungsteilnehmenden einzutragen.
] 



	Projektgruppe:


	Projektbetroffene[endnoteRef:3]3: [3: 3  Projektbetroffene sind diejenigen Personen (Gruppen) im Betrieb, auf die das Projekt ausgerichtet ist, deren Arbeitsbedingungen untersucht und/ oder verbessert werden soll u.a. 
] 



	Welchem Gremium wird über den Projektstand berichtet? [endnoteRef:4]4 [4: 4  Mit Gremium ist hier eine Steuerungsgruppe gemeint, in der über Arbeits- und Gesundheitsschutzfragen entschieden wird. 
] 




	Welche Entscheidungsbefugnisse hat die Projektleitung? (inhaltlich/ finanziell?)



	Zielsetzung:[endnoteRef:5]5 [5: 5  Bei der Zielsetzung geht es um folgende Fragen: 
Was soll mit dem Projekt erreicht werden?
Was wird nach der erfolgreichen Durchführung des Projekts anders sein?
 ] 




	Anlass des Projekts:[endnoteRef:6]6 [6: 6  Anlass: Welche Situation finden Sie verbesserungswürdig?
] 



	Mit welchem/n Ergebnis/sen der Gefährdungsbeurteilung wurde das Projekt abgestimmt?



	Projektskizze: Skizzieren Sie je nach Projektstand die Projektplanung mit Schritten, Maßnahmen und Zeitrahmen.



	Erfolgskriterien: [endnoteRef:7]7 [7: 7  Erfolgskriterien: Woran wird zu erkennen sein, dass das Projektziel erreicht wurde?
Wer wird bemerken, dass das Projektziel erreicht wurde?
] 




	Nachhaltigkeit: Wie sollen die Projektergebnisse langfristig gesichert werden?



	Personelle Ressourcen[endnoteRef:8]8 [8: 8  Personelle Ressourcen: Wer steht dem Projekt zur Verfügung? Sind die Projektbeteiligten für diese Aufgabe von anderen Arbeiten freigestellt? 
] 




	Materielle Ressourcen[endnoteRef:9]9 [9: 9  Materielle Ressourcen: Stehen ausreichend finanzielle Mittel für das Projekt zur Verfügung? ] 



	Datum/ Unterschriften

Unterschrift Auftraggeber                                             Unterschrift Projektleitung
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